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Praktyki zawodowe, przewidziane w programie studiow w Wyzsze] Szkole Zarzadzania |
Bankowosci, pelnig wazng funkcje w procesie przygotowania zawodowego absolwentow,
przyczyniajgc sie do pogiebiania ich wiedzy, umiejetnosci i kompetenciji spotecznych.

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Student ma obowigzek odbycia i zaliczenia prakiyki zawodowe] przewidziane] w programie
studiow.

2. Celem praktyki zawodowsj jest poglebienie i weryfikacja wiedzy, umiejetnosci i kompetencii
spotecznych w warunkach funkcjonowania organizacii.

3. Praktyki zawodowe s3 realizowane w wymiarze, zgodnie z zasadami i w formach okreslonych w
programie studiow.

4. Praktyki zawodowe mogg byc¢ organizowane w jednej albo kilku organizacjach, jednorazowo
albo w czesciach, w jednej albo kilku formach, w kraju lub za granica,

§2
TERMIN | CZAS TRWANIA PRAKTYKI ZAWODOWEJ

1. Praktyka zawodowa trwa:

a) w przypadku studidw pierwszego stopnia 6 miesiecy: 2 miesigce w semestrze lll, 2
miesigce w semestrze IV i 2 miesigce w semestrze V;

b) w przypadku studidw drugiego stopnia 3 miesigce: 1 miesigc w semestrze |, 1
miesigc w semestrze Il i 1 miesigc w semestrze V.

2. Na wniosek studenta Dziekan moze wyrazi¢ zgode na odbycie praktyki zawodowej w innym
terminie Iub jej rozlozenie w czasie w inny sposob.

§3
MOZLIWOSCI ZALICZENIA PRAKTYKI ZAWODOWEJ

Praktyke zawodowg mozna zaliczyc:

1. w calosci na podstawie pracy zawodowe] na stanowisku kierowniczym albo innym
samodzielnym w firmie/instytuciji, w ktorej w okresie studiow pracuje student

2. jeden lub dwa semestry na podstawie pracy zawodowej na stanowisku niekierowniczym w
firmie, w ktorej w okresie studiow pracuje student. Pozostate - odpowiednio dwa lub jeden
- semestry praktyki realizowane sg pod kierunkiem doradcy ds. prakiyk z Uczelni (praktyka
moderowana przez doradce ds. praktyk z Uczelni)

3. w calosci na podstawie wiasnej dziatalnosci gospodarcze] prowadzonej w okresie studiow



4. na podstawie innych form aktywnosci zawodowej realizowanych w okresie studidw, w tym
odbywania stazy zawodowych, Swiadczenia pracy na innych podstawach prawnych, np. w
formie wolontariatu;

5. na podstawie praktyki odbytej w okresie studiow w firmie/instytucji wskazanej przez
studenta albo wspdtpracujgcej z Uczelnig w oparciu 0 umowe o praktyke zawodowa.

§4
WARUNKI ZALICZENIA PRAKTYKI ZAWODOWEJ NA PODSTAWIE PRACY ZAWODOWEJ
NA STANOWISKU KIEROWNICZYM ALBO INNYM SAMODZIELNYM

Student przedkiada w Dziekanacie:
a. zaswiadczenie o zatrudnieniu,

b. wykaz realizowanych zadan, podpisany przez pracodawce albo w formie oswiadczenia
— podpisanego przez studenta,

C. potwierdzenie przez przedstawiciela firmy/instytucji osiggniecia efektow uczenia sie —
administracja: studia licencjackie - wzor zatgcznik — 1/A; studia magisterskie - wzor
zalgcznik — 2/A; zarzadzanie: studia licencjackie - wzor zalacznik — 1/7; studia
magisterskie - wzor zalgcznik — 2/7.

. Wszystkie przedstawione dokumenty powinny byC zapisane w jezyku polskim, a w przypadku
praktyki zawodowej realizowanej zagranicg przettumaczone przez tumacza przysieglego.

Pracownik dziekanatu, po sprawdzeniu dostarczonych dokumentow, przekazuje dokumentacije
do analizy do Dziekana lub doradcy ds. praktyk z Uczelni. Zaliczenia praktyki zawodows
dokonuje Dziekan, na podstawie wiasnej analizy dokumentow lub analizy doradcey ds. praktyk z
Uczelni,

. Zaliczenia praktyki zawodowej dokonuje sie poprzez wpis zaliczono.

Niezaliczenie praktyki zawodowej w danym semestrze stanowi podstawe do jego niezaliczenia.
Student moze wystgpi¢ do Dziekana o przedtuzenie sesji egzaminacyjnej, warunkowy wpis na
kolejny semestr albo ¢ jego powtarzanie.

Dokumenty zwigzane z praktykg zawodowg sg gromadzone i przechowywane w teczce
0sobowej studenta.

§5
WARUNKI ZALICZENIA PRAKTYKI ZAWODOWEJ NA PODSTAWIE PRACY ZAWODOWEJ
NA STANOWISKU NIEKIEROWNICZYM

Student przedktada w Dziekanacie:

a. zaswiadczenie o zatrudnieniu,

b. wykaz realizowanych zadar, podpisany przez pracodawce, ewentualnie w formie
oswiadczenia podpisanego przez studenta

C. potwierdzenie przez przedstawiciela firmy/instytucji lub doradce ds. praktyk osiggniecia
efektow uczenia sig, odpowiadajgcych realizowanym zadaniom — administracja: studia
licencjackie - wzor zalgcznik — 1/A; studia magisterskie - wzor zalgcznik — 2/A;
zarzadzanie: studia licencjackie - wzor zalgcznik — 1/Z; studia magisterskie - wzor
zatgcznik — 2/7,



d. dziennik praktyki zawodowej (administracja: studia licencjackie - wzor zatgcznik — 6/A,;
studia magisterskie - wzor zalgcznik — 7/A; zarzadzanie: studia licencjackie - wzor
zatlgcznik — 6/Z; studia magisterskie - wzor zalgcznik — 7/Z) z zapisami czynnosci
wykonywanych podczas jej trwania poswiadczonymi przez doradce ds. prakityk z
Uczelni.

. Wszystkie przedstawione dokumenty powinny by¢ zapisane w jezyku polskim, a w przypadku
praktyki zawodowej realizowanej zagranicg przettumaczone przez ttumacza przysieglego.

Pracownik dziekanatu, po sprawdzeniu dostarczonych dokumentdw, przekazuje dokumentacje
do analizy do Dziekana lub doradcy ds. praktyk z Uczelni. Zaliczenia praktyki zawodowe;
dokonuje Dziekan, na podstawie wiasnej analizy dokumentow lub analizy doradcy ds. praktyk z
Uczelni.

4, Zaliczenia praktyki zawodowej dokonuje sie poprzez wpis zaliczono.

Niezaliczenie praktyki zawodowej w danym semestrze stanowi podstawe do jego niezaliczenia.
Student moze wystgpi¢ do Dziekana o przedituzenie sesji egzaminacyjnej, warunkowy wpis na
kolejny semestr albo o jego powtarzanie.

Dokumenty zwigzane z praktykg zawodowg sa gromadzone i przechowywane w teczce
0sobowej studenta.

§6
WARUNKI ZALICZENIA PRAKTYKI ZAWODOWEJ
NA PODSTAWIE WEASNEJ DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

Student przedkiada w Dziekanacie:
a. kopie wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej;

b. zakres realizowanych dzialarh w ramach prowadzonej dziatlainosci gospodarcze)
administracja: studia licencjackie - wzor zatgcznik — 3/A; studia magisterskie - wzor
zalgcznik — 4/A; zarzadzanie: studia licencjackie - wzor zalacznik — 3/Z; studia
magisterskie - wzor zalgcznik — 4/7

C. potwierdzenie przez doradce ds. praktyk z Uczelni osiggniecia efekiow uczenia sie —
administracja: studia licencjackie - wzor zatgcznik — 1/A; studia magisterskie - wzor
zalgcznik — 2/A; zarzadzanie: studia licencjackie - wzor zalacznik — 1/7; studia
magisterskie - wzor zatgcznik — 2/7.

Wszystkie przedstawione dokumenty powinny by¢ zapisane w jezyku polskim, a w przypadku
praktyki zawodowej realizowanej zagranicg przettumaczone przez ttumacza przysiegtego.

Pracownik dziekanatu, po sprawdzeniu dostarczonych dokumentow, przekazuje dokumentacije
do analizy do Dziekana lub doradcy ds. praktyk z Uczelni. Zaliczenia praktyki zawodowej
dokonuje Dziekan, na podstawie wiasnej analizy dokumentow lub analizy doradcy ds. prakiyk z
Uczelni,

Zaliczenia praktyki zawodowej dokonuije sie poprzez wpis zaliczono.

Niezaliczenie praktyki zawodowe] w danym semestrze stanowi podstawe do jego niezaliczenia.
Student moze wystgpi¢ do Dziekana o przedtuzenie sesji egzaminacyjnej, warunkowy wpis na
kolejny semestr albo © jego powtarzanie.

Dokumenty zwigzane z praktykg zawodowg sga gromadzone i przechowywane w teczce
osobowej studenta.



1.

§7
WARUNKI ZALICZENIA PRAKTYKI ZAWODOWEJ
NA PODSTAWIE INNYCH FORM AKTYWNOSCI ZAWODOWEJ

Student przedktada w Dziekanacie:
a. zaswiadczenie o stazu albo wolontariacie,

b. wykaz realizowanych zadan, podpisany przez przedstawiciela firmy/instytucji albo w
formie oswiadczenia — podpisanego przez studenta,

c. potwierdzenie przez przedstawiciela firmy/instytucji osiggniecia efektow uczenia sie —
administracja: studia licencjackie - wzor zatgcznik — 1/A; studia magisterskie - wzor
zalgcznik — 2/A; zarzadzanie: studia licencjackie - wzor zalacznik — 1/7; studia
magisterskie - wzor zalgcznik — 2/7.

Wszystkie przedstawione dokumenty powinny by¢ zapisane w jezyku polskim, a w przypadku
praktyki zawodowej realizowanej zagranicg przettumaczone przez ttumacza przysieglego.

Pracownik dziekanatu, po sprawdzeniu dostarczonych dokumentow, przekazuje dokumentacije
do Dziekana lub doradcy ds. praktyk z Uczelni. Zaliczenia praktyki zawodowej dokonuje
Dziekan, na podstawie wiasnej analizy dokumentow lub analizy doradcy ds. praktyk z Uczelni.

4, Zaliczenia praktyki zawodowej dokonuje sie poprzez wpis zaliczono.

Niezaliczenie praktyki zawodowej w danym semestrze stanowi podstawe do jego niezaliczenia.
Student moze wystgpi¢ do Dziekana o przedituzenie sesji egzaminacyjnej, warunkowy wpis na
kolejny semestr albo o jego powtarzanie.

Dokumenty zwigzane z praktyka zawodowg sg gromadzone i przechowywane w teczce
0sobowej studenta.

§8
WARUNKI ZALICZENIA PRAKTYKI ZAWODOWEJ
ODBYTEJ W FIRMIE/INSTYTUCJI WSKAZANEJ PRZEZ STUDENTA ALBO UCZELNIE

Przed odbyciem praktyki zawodowej Student otrzymuje w Dziekanacie umowe o prakiyke
zawodowg - wzor zatgeznik 5. Uzupetiona umowa o prakiyke zawodows (podpisana przez
przedstawiciela firmy/instytucji i studenta) zostanie podpisana przez przedstawiciela Uczelni pod
warunkiem okazania przez studenta dokumentu poswiadczajgcego dokonanie ubezpieczenia
od nastepstw nieszczesliwych wypadkow.

Student otrzymuje w Dziekanacie dziennik praktyki zawodowe] - administracja: studia
licencjackie - wzor zatgcznik — 6/A; studia magisterskie - wzor zatgcznik — 7/A; zarzadzanie:
studia licencjackie - wzdr zalgcznik — 6/Z; studia magisterskie - wzdr zalgcznik — 7/Z oraz
skierowanie na nig.

W trakcie praktyki zawodowej Student prowadzi na biezgco dokumentacie w dzienniku praktyki
zawodowe] w postaci zapisow czynnosci wykonywanych podczas jgj trwania potwierdzonych
(ze strony firmy/instytucji przyjmujacej Studenta na praktyke zawodowa) pieczatkg i podpisem
opiekuna, kiory koordynuje i poswiadcza rowniez osiggniecie zatozonych efektow uczenia sie.

W przypadku, gdy Student odbywa praktyke zawodowa w firmie/instytucii, ktdra nie zapewnia
mu opiekuna ze swojej strony, powinien zwrocic sie do Uczelni z prosbg o wyznaczenie przez
nig doradcy, ktory potwierdza zapisy w dzienniku praktyki zawodowe] oraz koordynuje |
poswiadcza rowniez osiggniecie zalozonych efektow uczenia sig.



10.

11.
12.

13.

Doradca ze strony Uczelni (moze nim by¢ doradca ds. praktyk z Uczelni) jest wyznaczany przez
Rektora.

Organizacje i nadzor nad dokumentacjg praktyki zawodowej sprawuje wyznaczony pracownik
dziekanatu.

Do zadar wyznaczonego pracownika dziekanatu nalezy:

a) nawigzanie kontaktow z firmami/instytucjami w celu znalezienia miejsc do odbycia
praktyki zawodowej,

b) przygotowanie dokumentow do odbycia praktyki zawodowe,

c) ocena formalna dokumentacji dostarczonej przez studentow z odbyte] prakiyki
zawodowe)j,

d) przygotowanie dokumentacji do zaliczenia praktyki zawodowe;.

Student odbywajgcy praktyke zawodowg musi byC  ubezpieczony od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow. Student ubezpiecza sie indywidualnie.

Po zakonczeniu praktyki zawodowej Student przedktada w Dziekanacie wypetniony dziennik
praktyki zawodowej, przy czym w przypadku praktyki dzielonej dziennik praktyki moze byc
kontynuowany.

Wszystkie przedstawione dokumenty powinny byC zapisane w jezyku polskim, a w przypadku
praktyki zawodowej realizowanej zagranicg przettumaczone przez tumacza przysieglego.

Zaliczenia praktyki zawodowej dokonuje sie poprzez wpis zaliczono.

Niezaliczenie praktyki zawodowe] w danym semestrze stanowi podstawe do jego niezaliczenia.
Student moze wystgpi¢ do Dziekana o przedtuzenie sesji egzaminacyjnej, warunkowy wpis na
kolejny semestr albo © jego powtarzanie.

Dokumenty zwigzane z praktykg zawodowg sg gromadzone i przechowywane w teczce
osobowej Studenta.

89

Postanowienia koncowe

. W sprawach nieuregulowanych w ninigjszym regulaminie ma zastosowanie Regulamin studiow

Wyzszej Szkoly Zarzadzania i Bankowosci oraz przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2021 .

Rektor WSZIB w Poznaniu
prof. WSZIB dr Magdalena Mazik-Gorzelanczyk



