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REGULAMIN STUDIOW PODYPLOMOWYCH
WYZSZEJ SZKOLY ZARZADZANIA | BANKOWOSCI
W POZNANIU

|
POSTANOWIENIA WSTEPNE

§ 1
Wyzsza Szkota Zarzadzania i Bankowosci w Poznaniu, zwana dalej Uczelnig prowadzi studia
podyplomowe zgodnie art. 17 ust, 1, pkt. 2, z art. 160 oraz art. 163 ustawy z dnia 20 lipca
2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. 2018 r., poz. 1668, z pdz. zm.)

§2
Zasady powotywania studiow podyplomowych, ich organizacji i realizacji oraz prawa i
obowigzki stuchaczy tych studiow okresla Regulamin Studiow Podyplomowych, zwany dale]
Regulaminem, uchwalony przez Senat | wprowadzony zarzadzeniem Rektora.

§ 3

1. Studia podyplomowe mogg byC prowadzone w formie stacjonamej lub niestacjonarne;,
moga byC realizowane z wykorzystaniem metod | technik ksztalcenia na odlegiosc
(zdalnie).

2. Bezposrednim organizatorem studiow podyplomowych jest podstawowa jednostka
organizacyjna Uczelni - wydziat. Mozliwa jest takze wspolna organizacja studiow
podyplomowych przez kilka jednostek organizacyjnych.

§4
1. Zajecia prowadzone w ramach studiow podyplomowych sg odptatne. Optaty za studia
podyplomowe ustala Kanclerz Uczelni.
2. Uregulowanie wszystkich platnosci jest warunkiem niezbednym do uzyskania zaliczenia
koncowego i otrzymania Swiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych.

I
POWORYWANIE STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§5
1. Z wnioskiem o powofanie studiow podyplomowych wystepuje do Rektora i Kanclerza
Dziekan.
2. Przedkladany Rektorowi wniosek o powofanie studiow podyplomowych powinien
zawieraC:

a) nazwe studiow,
b) okreslenie zadan i celow studiow oraz ich adresata,
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c) okreslenie efektow uczenia sie oraz sposobu ich weryfikowania i dokumentowania,
d) opis sylwetki absolwenta,

e) wykaz przedmiotow (modutdow) ze wskazaniem mozliwosci ich obsady personalngj,
) okreslenie czasu trwania studiow (jednego cyklu) i systemu ich prowadzenia,

g) Kkarty poszczegolinych przedmiotow (modutow).

3. Decyzje w sprawie powotania studiow podyplomowych podejmuje Rektor Uczelni po
ustaleniu programu  studiow przez Senat, a nastepnie uzyskaniu pisemnej opinii
Kanclerza Uczelni. Decyzja jest podejmowana w formie zarzadzenia.

4. Decyzie o dostosowaniu studiow podyplomowych do konkretnego zleceniodawcy
(przedsiebiorstwa, instytucji, stowarzyszenia itp.), po uzyskaniu opini Kanclerza,
podejmuje Rektor.

§6
1. Uruchomienie studiow podyplomowych uwarunkowane jest limitem  przyjetych
stuchaczy. Limity rekrutacji stuchaczy, stanowigce podstawe do uruchomienia
poszczegolnych  studiow  podyplomowych, okresla Kanclerz  poprzez  stosowne
zarzadzenie.
2. Decyzje o uruchomieniu studiow podyplomowych podejmuje w formie zarzadzenia
Rektor na wniosek Dziekana.

Il
KIEROWNIK STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§7

1. Na kierownika studiow podyplomowych moze byC powotany nauczyciel akademicki
zatrudniony w Uczelni lub specijalista z zakresu merytorycznego studiow.
Kierownika studiow podyplomowych powotuje Dziekan.
Kierownik studiow podyplomowych odpowiada za scistg realizacje programu studiow
wedlug ustalonego harmonogramu  zajeC oraz za zabezpieczenie  wysokiego
merytorycznego i organizacyjnego ich poziomu.
4. Kierownik studiow podyplomowych w porozumieniu z Kanclerzem moze czes¢ swoich

zadan zleci¢ menedzerowi studiow podyplomowych.

w N

§8
Kierownik studiow podyplomowych obowigzany jest:
a) zapewnic sprawng organizacje studiow,
opracowac szczegdtowy harmonogram zajec,
wskazac | zapewniC obsade poszczegolnych zaje¢ dydaktycznych,
ustalic plan dyzurow petnionych przez kierownika studiow,
zapewnic ewentualne materiaty dydaktyczne (ksigzki, skrypty itp.),
zapewnic, w uzgodnieniu z Kanclerzem i Rektorem, obstuge administracyjng studiow i
Jego stuchaczy,
g) po uruchomieniu poszczegoinych studiow poinformowac stuchaczy o obowigzujgcym
programie studiow oraz harmonogramie zajec,
h) uzgodnic z Kanclerzem koszt prowadzenia zajec i przygotowania materiatow.

)
)
)
)

== O®© O O O
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\Y
PROGRAM STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§9

. Zajecia na studiach podyplomowych prowadzone sg w ukladzie semestralnym.

2. Studia podyplomowe powinny trwac nie krocej niz 2 semestry i umozliwiac uzyskanie
przez stuchacza co najmnigj 30 punktow ECTS.

3. Semestr zimowy trwa od 1 pazdzierika do konca lutego, a semestr letni trwa od dnia 1
marca do 30 wrzesnia. Uczelnia moze przyjac jako poczatek i koniec semestrow studiow
podyplomowych inne terminy.

4. Zakonczenie danej edycji studiow podyplomowych nastepuje zgodnie z programem
studiow wedtug harmonogramu realizowanych w ich ramach zajec.

1

§10
Zajecia na studiach podyplomowych mogg by¢ prowadzone przez:
a) nauczycieli akademickich zatrudnionych w Uczelni,
b) nauczycieli akademickich zatrudnionych w innych uczelniach,
C) znawcow praktyki z dziedziny bedacej przedmiotem zajec.

§ 11

Do obowigzkow prowadzgcego zajecia nalezy:

a) terminowe przygotowanie kart przedmiotow, konspektow, materiatow dydaktycznych
ito.,

D) przeprowadzenie zajeC zgodnie z programem studiow podyplomowych wedtug
ustalonego harmonogramu,

C) przeprowadzenie w ustalonych terminach zaliczen,

d) dokonanie odpowiednich wpisow w kartach ocen stuchaczy oraz ziozenie
dokumentow w COS-ie (w Centrum Obslugi Studenta)  niezwiocznie po
przeprowadzeniu zaliczen.

§12
1. Zaliczenie studiow podyplomowych nastepuje na podstawie Sredniej arytmetycznej z
ocen koncowych z poszczegolnych przedmiotow zgodnie z n/w wartosciami. Stuchacz
powinien sie wykazac wiedzg, umiejetnosciami i kompetencjami spolecznymi nabytymi
podczas trwania studiow (w ramach godzin kontaktowych z prowadzgcymi zajecia oraz
pracy wiasnej).

3,00-3,49 dostateczny
3,50-3,70 dostateczny plus
3,71-4,20 dobry
4,21-4,49 dobry plus
4,50-5,00 bardzo dobry
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2. Stuchacz, ktdry ukonczyt studia podyplomowe, otrzymuje oryginaty: karty ocen oraz
Swiadectwa ukonczenia tych studiow zgodnie z wzorami okreslonymi przez Uczelnie.

3. Karty ocen oraz Swiadectwo ukonczenia studiow wydawane sg od 7 dnia po
zakonczeniu studiow podyplomowych.

4. Mozliwe jest tez wydanie zaswiadczenia o ukonczeniu studiow podyplomowych,
ewentualnie  okolicznosciowych — dokumentow  poswiadczajgcych  uczestnictwo |
ukonczenie studiow wedtug wzordw uzgodnionych z Rektorem.

V
REALIZACJA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§13

1. Uczelnia moze organizowac studia podyplomowe zarowno dla absolwentow wyzszych
studiow magisterskich (lub rownorzednych), jak i wyzszych studiow zawodowych (po
uzyskaniu dyplomu licencjata lub tytutu rownorzednego).

2. Dziekan Uczelni moze zaakceptowaC dopuszczenie do udzialu w  studiach
podyplomowych osob, ktore w momencie ich rozpoczecia sg uczestnikami ostatniego
roku jednolitych studiow magisterskich, studiow pierwszego lub drugiego stopnia. Osoby
takie nie moga jednak otrzymac swiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych bez
przedstawienia dyplomu ukonczenia studiow wyzszych i uzyskania tytutu zawodowego
magistra, licencjata lub rownorzednego. Wymaog ten ma charakter bezwzgledny i jest
niezalezny od innych wymogow, ktorych spetnienie warunkuje uzyskanie Swiadectwa
ukonczenia studiow podyplomowych.

§14
1. Kandydaci ubiegajgcy sie 0 przyjecie na studia podyplomowe skiadajg w Biurze
Rekrutacji nastepujgce dokumenty:
a) Formularz zgloszeniowy,
b) Zgoda na przetwarzanie danych osobowych

Slubowanie

2 egzemplarze umowy 0 nauke

odpis dyplomu ukonczenia studiow wyzszych, a w przypadku studentow ostatniego

roku studiow pierwszego lub drugiego stopnia, albo jednolitych studiow

magisterskich zaswiadczenie z danej uczelni, potwierdzajgce status studenta,

f) dwie aktualne fotografie (zgodnie z wymaganiami dla dowodu osobistego),\

g) dowdd osobisty do okazania w Biurze Rekrutacii w celu potwierdzenia danych
kandydata podczas sktadania dokumentow, a w przypadku wystania dokumentow
pocztg - podczas pierwsze) wizyty w Uczelni.

h) Potwierdzenie wptaty oplaty wpisowej w wysokosci 85 zt

© O O

)
)
)
)

2. Kandydaci sg przyjmowani na studia podyplomowe w drodze wpisu na liste stuchaczy.
3. Z kandydatem zostaje zawarta umowa o nauke.
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4. Jezeli liczba kandydatow na studia podyplomowe przekracza liczbe miejsc, 0 przyjeciu
decyduje kolejnosc zgtoszen.

5. Kandydatow zawiadamia sie drogg elektroniczng o:
a) przyjeciu na studia podyplomowe;
D) odmowie przyjecia na studia podyplomowe, wskazujgc powody odmowy przyjecia.

§156
Od rozstrzygniecia 0 odmowie przyjecia na studia podyplomowe przystuguje odwotanie do
Rektora w terminie 14 dni od zawiadomienia kandydata o odmowie przyjecia.
Rozstrzygniecie Rektora, podjete po rozpatrzeniu odwotania, jest ostateczne.

§16

Dla kazdego uczestnika studiow podyplomowych zakiada sie teczke osobowsg stuchacza, w

ktorej gromadzi sie nastepujgce dokumenty:

a) kserokopie dyplomu ukonczenia studiow pierwszego albo drugiego stopnia, albo
jednolitych studiow magisterskich,

b) dodatkowo w przypadku studentow ostatniego roku studiow  pierwszego lub drugiego
stopnia, albo jednolitych studiow magisterskich zaswiadczenie z danej uczeln
potwierdzajgce status studenta,

C) pozostate dokumenty rekrutacyjne skiadane przy zapisie na studia podyplomowe,

d) odpis karty ocen stuchacza,

e) odpis swiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych.

Dokumenty wymienione w punktach d) oraz e) sporzgdza sie na drukach zgodnych z ich
oryginatami, a pod ich nazwami umieszcza sie tekst: Odpis do akt

Vi
PRAWA | OBOWIAZKI SEUCHACZA

§17

1. Sluchacze majg obowigzek udzialu w zajeciach zgodnie z programem  studiow
podyplomowych wedtug ustalonego harmonogramu zajec.

2. W przypadku niecbecnosci stuchacza na zajeciach mogacej skutkowac niezaliczeniem
danego modutu, stuchacz musi uzyskac zgode dziekana na indywidualine konsultacje i
zaliczenie.

3. W przypadku nieobecnosci diuzszej niz 16 godzin w ciggu roku akademickiego wymagane
jest usprawiedliwienie lekarskie, ktore stuchacz musi przedstawic dziekanowi i uzyskac jego
zgode na indywidualne konsultacje i zaliczenie.

4. Stuchacze majg prawo do:

a) korzystania z konsultacji z prowadzgcymi zajecia (w ramach dyzurow),

D) korzystania z zasobow Biblioteki Uczelni,

§18
Stuchacz obowigzany jest znaC i przestrzegaCc postanowienia Regulaminu  studiow
podyplomowych, a w szczegoInosci:
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a) uzyskiwac w terminie zaliczenia przewidziane programem studiow wedtug ustalonego
harmonogramu,

D) niezwiocznie powiadomic na pismie dziekanat o zmianie adresu, nazwiska i innych,
wczesnigj przekazanych Uczelni, danych osobowych,

C) wnosi¢ w terminie wymagane optaty za studia.

§19
Stuchacz zostaje skreslony z listy stuchaczy studiow podyplomowych w przypadku:
niepodjecia studiow,
rezygnacji ze studiow,
nieuzyskania w terminie zaliczen;
nieuregulowania optat zwigzanych z odbywaniem studiow.

L0008~

N

Rezygnacije ze studiow podyplomowych stuchacz sklada w formie pisemnej w siedzibie
Uczelni albo za posrednictwem poczty tradycyjnej, w wyjgtkowych sytuacjach droga
mailowa. Za date rezygnacji uwaza sie date jej wptywu do Uczelni, o ile z tresci pisma nie
wynika data pdozniejsza.

§ 20

. Skreslenia z listy stuchaczy studiow podyplomowych dokonuje Dziekan.

2. Stuchacz zostaje zawiadomiony o skresleniu z listy i jego przyczynach listem poleconym
za zwrotnym poswiadczeniem odbioru.

3. Od decyzji 0 skresleniu z listy stuchaczy studiow podyplomowych przystuguje odwotanie
do Rektora Uczelni w terminie 14 dni od zawiadomienia o skresleniu. Rozstrzygniecie
Rektora, podjete w wyniku rozpatrzenia odwotania, jest ostateczne.

4. Skreslenie z listy stuchaczy nie zwalnia stuchacza z optat i naleznosci wynikajgcych z
umowy 0 nauke w zakresie przez nig okreslonym.

—

VI
ORGANIZACJA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§ 21

. Zajecia dydaktyczne mogg by¢ prowadzone poza siedzibg Uczelni,

2. Uczelnia moze prowadzi¢ zajecia dydaktyczne we wspotpracy z innymi podmiotami,
prowadzacymi dzialalnos¢ szkoleniowg w zakresie obszaru zwigzanego ze  studiami
podyplomowymi,

3. Zajecia dydaktyczne na studiach podyplomowych mogg byC realizowane z
wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc (zdalnie).

4. Zajecia na studiach podyplomowych moga by¢ prowadzone w jezyku polskim lub w
innych jezykach.

—

vl
ZALICZENIA

§ 22
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Warunkiem ukoniczenia studiow podyplomowych jest:
a) uzyskanie zaliczen okreslonych w programie studiow,
D) uregulowanie zobowigzan finansowych wobec Uczelni.

§ 23

1. Terminy uzyskiwania zaliczer oraz zaliczen poprawkowych okresla harmonogram
studiow podyplomowych.

2. Szczegotowe terminy zaliczen poprawkowych sg ustalane przez wykladowcow w
porozumieniu ze stuchaczami.

3. Prowadzgcy zajecia podaje na poczatku zaje¢ zasady i forme zaliczania zaje¢ oraz zasady
usprawiedliwiania nieobecnosci uczestnika studiow podyplomowych w zajeciach Iub
zaliczeniach.,

§ 24
. Zaliczenia zaje¢ odnotowuije sie w karcie ocen stuchacza.
2. Przy zaliczeniach stosuje sie nastepujgce oceny:

N

Stopien Oznaczenie cyfrowe skrot literowy
bardzo dobry 5,0 bdb
dobry plus 4,5 db plus
dobry 4,0 db
dostateczny plus 3,5 dst plus
dostateczny 3,0 dst
niedostateczny 2,0 nast

2. Stuchacz, ktdry nie uzyskat zaliczenia zajeC moze ubiegac sie o zaliczenie w trybie
poprawkowym. Termin zaliczenia zajeC w trybie poprawkowym nie moze przekroczy¢
termindw wskazanych w harmonogramie studiow podyplomowych. Wynik egzaminu
poprawkowego jest ostateczny.

3. Uzyskanie pozytywnych ocen ze wszystkich przedmiotow  (modutdw) jest
potwierdzeniem osiggniecia wszystkich zalozonych dla danych studiow podyplomowych
efektow uczenia sie.

§25
1. Shuchacz, ktdry nie uzyskat zaliczen ustalonych w programie studiow podyplomowych,
zostaje skreslony z listy uczestnikow studiow.
2. Na wniosek stuchacza, w uzasadnionych przypadkach, kierownik —studiow
podyplomowych moze przediuzy¢ termin ziozenia pracy koncowsj (jesli jest wymagana)
O dalsze 3 miesigce.
§ 26
Swiadectwo ukoriczenia studidw  podyplomowych jest wydawane stuchaczowi po
uregulowaniu przez niego wszystkich zobowigzan finansowych wobec Uczelni.

IX
POSTANOWIENIA KONCOWE
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§ 27
Ewentualne watpliwosci dotyczace tresci niniejszego Regulaminu, powstate przy jego
stosowaniu i w sprawach nieuregulowanych - rozstrzyga Rektor po uzyskaniu opinii
Kanclerza.

§ 28
Zmiany niniejszego Regulaminu nastepujg w trybie przewidzianym dla jego wprowadzenia.

§ 29
Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego uchwalenia.

§ 30
Z dniem uchwalenia niniejszego Regulaminu traci moc Regulamin Studiow Podyplomowych
Wyzszej Szkoly Zarzadzania i Bankowosci w Poznaniu z dnia 26.04.2019 .
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